
муниципальное бюдrкетшое дошкольное образовательное учре} кдение

детскиЙ сад NЪ 30 пос,КомсомольскиЙ

муниципального образования Гулькевичский район

О назпачении ответственных за ведение личных дел работников N4БДОУ

д/с 30 гtос.КомсомоJlьский муниципального образования Гулькевичский район

В соответс.гвии с Трудовым кодексом РФ, Федеральным законом от

27 .о1 .2о06 NЬ 152­ФЗ кО персональных данных)), приказом Росархива от

зl.о1 ,202з J{ q 71 (об утверждении правил организации хранения,

комплектования, учета и использования документов Архивного фоrrда

российской Федерации и других архивных документов в государственных

органах, органах местного саN{ оуправления и организациях)), коллективным

договором и уставом образователъной организации,

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначитъ ответственным за формирование, ведение личных дел работников

N4БдоУ дlс з0 гrос.КойсЬмолъский муниципального образования

гулькевичский район, а также за архивное хранение и обеспечение

сохранности документов по личному составу Щементиенко N4,B,

2, ответственным за работу с личными делами работников УIБДОУ д/с 30

шос.Комсомольский муниципаJIьного образования Гулькевичский район:

. формировать и вести учет личных дел;

. руководствоваться в работе порядком ведения I lичных дел работников и

действующим трудовым законодателъством;

опроВерЯТЬГIолноТУЗаПоЛненияанкеТыИсооТВеТсТВиЯУкаЗанныХ
сведений предъявпяемым при поступлении документам (паспорт,

трудовая книжка, военный билет, документы об образовании ­ диllлом,

удостоверение, свидетельство, аттестат);

о В9СТИ ЗаПИСИ В РаЗДеЛаХ ЛИЧНОГО ДеЛа;

. приобЩать К лиLIныМ делаМ работников необходимые документы;

с изым&ть из JIичных дел документы, надобностъ в которъж миновала и

которые подле} кат уничтожению;
. обеспечивать коi{ фиденциальностъ сведений, содержащихся в личных

от УУр3 * эZr ­

депах;
3, КонтроJIъ за выполнением

4, Приказ вступает в силу со

настоящего приказа оставляю за собой,

дня его подписания.

шриклз

п.Комсомолъский

lts "f/

Заведуюшдий муниципалъньiм бюдх< етныNd

дошколъньш образоватеJlъным учреждением

детский сад N 30 пос. Коъцсомольского

муниципалъное образования Гулькевичский раион

С.Н.Твердова
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